Lathund e-tjanst for Bestallare

1. Gain pavar hemsida, eller i avtalskatalogen under DIS Livsmedel dar
lanken ligger https://upphandlingskontoret.se/bestallare/sa-kan-

upphandlingskontoret-hjalpa-dig/dynamiskt-inkopssystem-dis-for-

bestallare.html
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2. Klicka in dig pa e-tjansten och klicka pa ”starta e-tjansten” och logga in
med ditt BankID. Folj stegen i e-tjansten.

Bestallning genom dynamiskt inkdpssystem
o15)

2 Den har tjansten kraver inloggning

Hér kan du som bestillare ligga bestéllningar som ska ga genom vara dynamiska inkdpssystem.

3. Under fliken Bestallning fyller du i vad du 6nskar avropa med de krav och
den omfattning det galler. Krav kan t.ex. vara fryst eller farskt, ekologiskt,
krav pa forpackning, hallbarhet, nar leveransen ska ske osv. Eventuell
bilaga kan tex vara leveransadresser.

0 Bestdllare o Best3llning o Férhandsgranska o Skicka in

Jag vill bestilla:*

Ge en kort beskrivning av bestéllningens omfattning.

Exempelvis: "Infér den samiska sprakveckan vill Maltidsservice | Qat€Fsund bestélla 70 kg renkétt till vara sérskilda boenden. Detaljerna ska bestd av lika delar fars, kotletter
och fransyska. Leveransen ska ske mellan 08-17, vecka 405437 Exakt tidpunkt enligt Gverenskommelse. Leveransen ska ske till vdra tre kék i Ostersunds kommun.”

Eventuell bilaga

Bilagan kan exempelvis best3 av information om leveransstillen och kontaktuppgifter.

valj fiter

Maximal filstorlek vid uppladdning: 10 MB
Maximalt antal tecken i filnamnet: 255

4. Sedan gar du vidare pa forhandsgranskning, kollar igenom en extra gang
och sedan sa skickar du in bestéllningen. Upphandlingskontoret kommer
att kontakta dig inom kort!

€ Ditt drende &r nu inskickat.

Ansvarig upphandlare pad Upphandlingskontoret kommer att kontakta dig inom kort. Efter att en bestéllning sen har gjorts kommer de inkomna anbuden att utvérderas
och avtal skrivas med den vinnande leverantéren.
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