HJALPDOKUMENT TILL MALLEN
GENOMFORANDE AV DIREKTUPPHANDLING
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Dokumentet fungerar bade som

Gul overstrykning ir texter som
ni ska anpassa.
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| pa aktuell | | 1) Ange upphandlingens ' ' ett upphandhngsdoku{nen.t_ och !
: Kommun/ o diarienummer ! ' som ett anbudsformulér dér !
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P ' tomma filt. |
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Foretagets namn
Organisationsnummer
Postnummer och ort
Telefon

Hemsida

Kontaktperson
E-postadress
Telefon

1 Generell del
1.1  Bakgrund ¥

]

Bykopings kommun upphandlar en tjdnst som innebdr att utklddd som clown underhdlla pa
forskolor i Bykopings kommun utifran ett beslut frdn politikerna som tycker att forskolebarn och
personal behover en rolig stund.

1.2 Uppdragsbeskrivning 7/
i 5) Beskriv uppdraget |

Uppdraget avser att under veckorna v 38-43 besoka 50 stycken forskolor.



Konsulten ska under en timme (mellan kl 9-14 mandag till fredag) pd respektive forskola
utklddda till clowner underhalla barn och personal.

Anbudsgivaren far sjilv planera in ndr besoket ska goras ihop med ansvarig pa forskolan. En
forteckning over aktuella forskolor kommer att tillhandahdllas av bestdllaren i samband med
avtalstecknande. Alla forskolor dr inom Bykdpings kommun.

1.3 Bestillare
Bykopings kommun, org nr XXXXXX-XXXX.
Upphandlande myndighet bendmns fortsdttningsvis bestéllare.

1.4  Uppdelning

Bestdllaren kommer att anta en leverantOr.

2 Administrativa Foreskrifter

2.1 Upphandlingsforfarande
Upphandlingen genomf6rs genom direktupphandling.

2.2 Avtalsform ¢

i 6) Ange vilken typ av avtal det giller. Vanligast vid i
' direktupphandling &r avtal men ramavtal pa flera ar (max !
! fyra ar) forekommer ocksa. !

1
7) Ange avtalstiden, dvs nér tjdnsten ska utforas, ex fran ett |
datum till och med ett datum. Avtalet kan &dven borja gilla |
frén avtalets tecknande. :

Avtalstiden dr fran 2021-10-20 till och med 2021-11-29

24 Ersiattning for anbud
Erséttning for framtagande av anbud utgér e;j.

i 8) Ange mailadress till den som anbuden ska skickas till och |
' ndr anbuden ska in. Lamplig anbudstid &r mellan 10 och :
: 14 veckodagar beroende pa anbudets omfattning. :

Anbudet ska mailas till fixa.colowner@bykoping.se senast 2021-08-20.



2.6 Sekretess
Uppgifter 1 ett upphandlingsérende omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen
till dess att upphandlingen avslutats och dérefter dr som regel att samtliga handlingar ar
offentliga. Enligt offentlighets- och sekretesslagen kan uppgifter bli foremal for sekretess endast
i vissa fall.
Anbudsgivare som vill skydda uppgifter i anbud bor dérfor:

1. begira sekretess

2. precisera vilka uppgifter som det begérs sekretess for

3. precisera varfor skada kan antas uppstd och vilka konsekvenser detta kan medfora
Eventuell sekretessprovning gors i enlighet med offentlighets- och sekretess-lagen. Om
bestillaren vid sekretessprovning gor bedomningen att sekretess foreligger kan bestéllarens
beslut 6verklagas till Kammarritten.
Garantier for att uppgifter inte kommer att lamnas ut kan darfor inte ges.

2.7  Fragor och svar ?

i 9) Ange mailadress till den som ska fa eventuella frigor :
' kring upphandlingen. Sista dag for fragor kan vara 2-3 ;
' dagar fore sista anbudsdag. Det viktiga &r att :
! anbudsgivarna hinner ta hénsyn till svaret fore sista :
: anbudsdag. :

Fragor stills skriftligen till fixa.colowner@bykoping.se senast 2021-08-18.

3 Krav pa leverantoren
3.1 Krav enligt LOU kap 13:1-3

Underskrivet anbud innebér att anbudsgivare intygar pd heder och samvete att skl for
uteslutning enligt LOU 13 kap § 1-3 inte foreligger.

10) Ange hir om det finns krav pa kapacitet dvs hur manga E
personer som ska finnas tillgdngliga for uppdraget. .

Leverantoren ska ha minst en person som kan utféra uppdraget enligt kraven. Om konsulten
under avtalstiden onskar byta personal ska konsulten informera bestillaren om detta i god tid
innan byte ska ske och ny personal far inte anvéndas i uppdraget utan bestdllarens godkénnande.
Uppfylls: [_] JA

4 Kravspecifikation
4.1  Krav pa varan/tjinsten '~/

__________________________________________ -

12) Hir véljer ni om upphandlingen avser en vara eller en :
tjanst och darefter anges kraven. \

e

4.1.1 Leverantoren ska:



e  Beskriva hur uppdraget dr tinkt att losas.

Beskrivning uppldgg for insatsen, bilaga nr

4.2  Krav pa konsulten /¥

' 13) Ange hér vilka krav som ska stéllas pa konsulten. !

4.2.1  Konsulten ska ha bedrivit liknande uppdrag, Med liknande uppdrag avses
underhdallning i form av clowner, vid minst 5 olika tillfdllen och ddr publiken dr barn mellan 1-6
ar.

Uppfylls: [_]JA

4.2.2  Konsulten ska som utklddd till clown minst uppfylla foljande utkldidnad.:
- rod ndsa
- Krulligt har/peruk med minst tvd olika kulorer
- Fargglada kldder med minst tva olika monster och minst tre olika kulérer

Bildigg ett foto pa den clown som ska utfora uppdraget, bilaga nr

14) Ange hir hur priset ska ldmnas. Som ett fast pris for
tjdnsten/varan eller som ett timpris/styckpris.
Det ér inte helt ovanligt att det finns ett visst belopp avsatt
for tjénsten/varan och det kan man dven ange hir.

Leverantoren ska ldmna ett fast pris (SEK exklusive moms) for uppdraget. I priset ska alla
kostnader inga sa som resor, restid till och fran forskolorna, rekvisita etc.

Pris: SEK exklusive moms.

[ uppdraget finns max 50 000 SEK exkl. moms avsatt vilket dr att
betrakta som takpris for uppdraget i sin helhet.

6 Utvirdering '/

15) Ange hir hur utviarderingen kommer att ga till. Vilj pa
foljande:
- Utvérderingen kommer att vara utifran pris
alternativt

- Utvérderingen kommer att vara utifran pris och kvalitet.

Dir kvalitet dr en parameter utover priset som vigs in i
utvarderingen. Forklara vilka delar som kommer végas in 1
beddmningen.

Utvdrderingen kommer att vara utifrdn pris och kvalitet.
Bestdllaren kommer att bedoma beskrivningen av uppldgget for insatsen, bedéma fotot pd
clownen och direfter vilja det bdsta forslaget ihop med anbudspriset.



7 Intygande %

16) I slutet av upphandlingsdokumentet/anbudsformularet far |
anbudsgivaren intyga att varan eller tjinsten uppfyller :
kraven som ér stéllda. :

Vi, leverantdren intygar att varan/tjinsten uppfyller de krav som stallts i
upphandlingsdokumentet.

[ ]JA

Ort och datum Underskrift av ombud/behdrig person

Namnfortydligande



