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UpphandlingsKontoret m

Kontaktperson - en viktig funktion vid upphandling.

For att kunna genomfora en effektiv upphandling krivs att kontakterna mellan
verksamhetsansvariga och ansvarig upphandlare fungerar vil. Varje kommun/férbund
behover darfor en kontaktperson som har goda kunskaper och ekonomisk inblick inom det
verksamhetsomraden upphandlingarna avser. Kontaktpersonen ska ocksa ha kinnedom om
gillande upphandlingspolicy.

Vad forvintas av kontaktpersonen?

Kontaktpersonen ska ha mandat och tid avsatt av sin kommun/forbund for att kunna
hantera upphandlingsfragorna.

Kontaktpersonen ska vara Upphandlingskontorets informationskanal in till
kommunen/férbunden.

Kontaktpersonen forvintas svara pa mail och telefon inom utsatta tider (kan i vissa fall
vara mycket bradskande).

Kontaktpersonen &r ansvarig for att hela kommunen/forbundet ska fa inflytande i
upphandlingsomradena.

Kontaktpersonen ska bereda och ansvara for att beslut om avstaende/deltagande fran
aktuella upphandlingar ir forankrade 1 hela kommunen/forbundet. Vidare ar
kontaktpersonen ansvarig for att anmilan kommer in i rétt tid inom faststéllt datum.

Kontaktpersonen #r ansvarig att utse en sakkunnig per upphandlingsomrade som
kommunen/forbundet avser delta i. Sakkunnig ska har ritt kompetens och befogenhet
inom gillande aktuell upphandling.

Kontaktpersonen forvintas vara sammankallande och leda 3 st LUG (Lokala
upphandlingsgrupper).

Kontaktpersonen ska bereda sakkunniga sa att sakkunnig forstar sin roll i
upphandlingen. (Se rollbeskrivning sakkunnig).



